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06 y4yedHO-MeTonuecKkoM otaeie Uncruryra

OTKPBITOI'o H JHCTAHIITHOHHOI'O Oﬁp{‘IBOBaHI[H

1. OBUIHME ITOJIOKEHUA

Hacrosimee Ilonoxkenwe pa3paboTaHO B I1EA9X OpraHH3alliid  ONTHMaIbHOH  paboThl
yueOHO-METOAMUECKOT 0 OTAeNa, ONpeeseT 3a1aut, (PyHKIIHH, OTBETCTBEHHOCTh H B3aUMOJIeHCTBHE
C IPYTHUMHM CTPYKTYPHBIMH IOJpa3/ieICHISIMHA.

1.1.

1.4.

L3

Ha ocHoBanuu PEUIEHHA VYuenoro Cosera }"IeﬁHO-METOﬂH‘ICCKHﬁ OTJEl SIBJIACTCA
CTPYKTYPHBIM ITIOApa3JIeJIEHHEM I/IHCTHT)’TH OTKPBITOTO H JHCTAHIITHOHHOTO 06pa3013a1-um
OCYIIECCTBJIAIOIIHM paﬁoTy 1o COBCPHICHCTBOBAHHUIO H MOJEpHH3alHH
}"‘-lCﬁHO-MCTO,HH'—ieCKOFO Imponecca B MHCTHT}’T(‘.‘

. Obmee PYKOBOJCTBO IEATEIBHOCTBIO y'—IB6HO-M(‘?TOILH‘IE‘.CKO]"O OT/[€eJ1a OCYHIIECTBIAET €Ero

HAYaJILHUK, HENOCPEACTBEHHO MOJYHHSAIOMIMICS aupekTopy MHeTturyra OTKpBITOrO o
JUCTAHIIMOHHOTO 00pa30BaHusl.

. HauaneHuK oTaena Ha3zHavaeTcs Ha JOMKHOCTL H OTCTpaHACTCA OT JOJDKHOCTH ITpHKa30M

peKTopa YHHBEPCHTETa IO NpeAcTaBIeHHIO upeKkTopa MueTuTyTa.

OTtnen neifcTByeT Ha OCHOBaHMHM YcTaBa yHuBepcuteTa, Ilonoskenus o0 MHCTHTYTE M
Hactosuero [lonoxenus.

B cBoeii nestenbHOCTH y4eOHO-METOAMYUECKUIT 0T/l PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATEILCTBOM
Poccuiickoit ®enepaumu, nocraHoeneHusmu llpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepauum,
HOPMAaTHBHBIMH akTaMH MunuctepcTBa oOpasoBanuss M Hayku Poccuiickoit ®@enepaunn,
NPHKA3aMH U pacropszKeHHsIMH PEKTOPA, pacnopsuKeHHsIMH qupekropa MHeTHTYTA.

3AJTIAYHN

OCHOBHBIMH 3aJ1a4aMH yllC6HO-MCTOILPILICCKOFO oTaec/1a ABJIAIOTCA:

2.1. Ynpapnenue y4eOHO-MeTOAMUECKOH AesTeIbHOCTBIO U oDecliedeHHe y4eOHOro npouecca B

HIICTHTYTC OTKPBITOTO U JJUCTAHIITMOHHOI'O 06Pa3OBﬂHHH.

2.2. KoHTpOJIb 3a HCIOJIHEHHEM [PaBOBBIX W HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB, TpeOOBaHHIA

GenepanbHBIX TOCYAApPCTBEHHBIX 00pa30BaTe/IbHBIX CTAHAAPTOB BBICIIETO 00pa3oBaHHA,
MpUKa30B aupekTopa Mucruryra.

2.3. KOHTpOJ’Ib 3a COCTABJICHHEM H BBIITOJIHEHHEM }"‘-IGGHI)IX IIJJAHOB H IIpOorpaMM IOBBIIICHHUSA

kBanuUKALKUK U TPodecCHOHATBHOM MePernoaroToBKH.

2.4. KoHuTtpoib 3a BEITIOJTHEHHEM KalleHAapHOTo yueOHOro rpaduka.



2.5. KoHTpONb 32 CBOEBPEMEHHBIM U Kauye€CTBEHHBIM COCTABIEHHEM HMHIMBHIYAIBHBIX IJIaHOB
paboThl poeccopCKO-NPenoJaBaTeIbCKOro COCTaBa.

2.6. Odopmnenne yueGHOH JOKYMeHTalUuHM OOyd4alOIIHXCs, CIOpaBOK 06 oOydueHuw,
YAOCTOBEPEHMH O TIOBBIIIEHHH KBAIH(QHKAIMM, JAUIUVIOMOB O HpodecCHOHANIBHOM
TIEPENIOATOTOBKE, NyOIHKATOB yAOCTOBEPEHHUH U TUIITIOMOB.

2.7. Opranuzanus paboTHl U KOHTPOJb MO pa3paboTKe NONOJHUTENBHBIX 00pa30BaTeIbHBIX
NporpamMM NOBBIIIEHAS KBATH(HUKALKU U TPOodecCHOHANBHOMN NepPernoaroTOBKH

2.8. Opranm3auus M OCYIIECTBICHHE AeATENbHOCTH MHCTUTYTa NO YIpaBIeHHIO KadeCTBOM
obpa3zoBaHus

2.9. Opranusauus METOAWYECKOH NMOMOIIY TPH JIMIEH3UPOBAHUH, aKKpPEeAUTAllMK HalpaBJeHUH
noArotoBk# B IHCTUTYTE.

2.10. ITonroroBka, KOOpAWHAIMs H TNpeACTaBIeHHE CBEAEHHH IO 3ampocaM OpraHOB
yIpaBieHHs, MHQOPMHUpOBaHHE 3aBeAYIOIIMX KadedpaMH O PpELICHHSX BBILECTOSIIIUX
OpraHu3anui.

3. ®YHKIUHU

Y4e6HO-MeTOAUYECKUH OTAEN OCYLIECTRIAET cleayomue GyHKIHNI:

3.1. OpranusyeT M KOHTpPOJMPYET BBIIOJHEHHE [IPUKAa30B M PpacNopsDKEHHH pexTopa,
pacnopsbkeHH#H nupekropa MHCTHTYTa MO BonpocaM y4e6HO-MeTOANYEeCKO# paboThL.

3.2. ObOecnieynBaeT CTPYKTYpPHbIE IOJpa3/eNieHHs] HOPMAaTHBHBIMH  JOKyMEHTaMH IO
y4eOHO-MeToAn4ecKod paboTe, OCYIIECTBISET IPOBEPKY Y4eOHO-METOANIECKUX MATEPHATIOB
Ha COOTBETCTBHE TPeOOBaHHSM AEHCTBYIOIIHX HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB M INOATOTOBKY
JOKJIBHBIX ~ aKTOB M JOKYMEHTOB, DErlaMeHTHPYIOUIHX  y4eOHO-MEeTOIUYECKYIO
IesTeNIbHOCTh B IHCTHTYTe Ha OCHOBaHHH JeHCTBYIONIMX HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB.

3.3. Opranusyet npouecc pazpaboTku kadeapamu pabodux y4eOHBIX NpOrpamMM, METOOUYECKUX
nocobuét u ¢QopmupoBaHHE Yy4eOHO-METOAMYECKHMX KOMIUIEKCOB IO IPOrpaMMam
NepenoAroTOBKH M KypcaM HOBBIIIEHHS KBATH(UKALHH.

3.4. OcymecTBiI1eT KOHTPOJb 3a (OpMHpOBaHHEM OOpa30BaTENIBbHBIX IPOrPaMM, BBINOIHEHHS
y4eOHBIX IUIaHOB U rpaduKoB y4eOHOro npoluecca.

3.5. KoopauaupyeTr paboTy HO COCTaBIEHHIO CTPAaTETHYECKHMX IUIaHOB pabotel MHCTHTyTa M
IUTAaHOB Ha y4eOHBIH rofi, OCYIecTBAAET KOHTPOIb UX BBIMOJTHEHHS.

3.6. OcymecTBisdeT KOHTPOJb 3a COCTaBJIEHHMEM pacnucaHWil y4deOHBIX 3aHATHH M HX

BBINOJIHEHHS.

3.7. llpunumaer yyactie B paboTe MO KOMIUIEKTOBAHUIO COCTaBa [OCYAapCTBEHHBIX
SK3aMEHAIlMOHHBIX KOMHCCHIA, yTBepxaAeHuio npeacepateneit I'OK. OcymecTsiaser ananus
pe3yNbTaToOB, IOATOTOBKY OTHYETOB M CHPaBOYHOTO MaTepHaja MO pe3yiabTaTaM HX
JeSTEIBHOCTH.

3.8. [IpuHuMaet yyacte B GOpMHUPOBaHUH LITaTOB NPO(ECCOPCKO-NIPENOAABATENECKOTO COCTaBa
U y4eOHO-METOAUIECKOr0 NepcoHaa kadeap Ha OCHOBE NeHCTBYIOIUMX HOPMATHBOB.

3.9. OcymecTBNs€T KOHTPOJb 32  BHINOJIHEHHEM  HHAMBHAYAIBHBIX  I[IJJaHOB-OTYETOB
npenoaaBaTensiMu IHCTHTYTa B 4acTH y4eOHOH, yueOHO-METOANYECKOH H OpraHH3aLHOHHOM
paboTEhL.

3.10. OcyLiecTBAsET KOHTPOJb 3a IUIAHMPOBAaHHEM, PacueTOM H BBIIOJIHEHHEM Y4eOHOH
Harpy3Ku IpenofapartelisMi HCTUTyTa IOCPEICTBOM IPOBEICHHUS aHAJIM3a 110 CEMECTPaM U
yuyeOHOMY roxy.



3.11. Pacnpenenser ayautopHslil ¢oHL Mexny KadenpaMu W APYTHMH CTPYKTYPHBIMH
HOApa3AeeHUSIMU B COOTBETCTBHH C PACIIMCAHUSIMH 3aHSTHH H 3aBKaMH.

3.12. YyacTByeT B COCTaBJIEHHH OTYeTa MO yueOHO-MeTonH4ueckoit pabore MHcTUTyTa 32
rog. KonTponupyer Hanuuue y4yeOHBIX NMOCOOHMH, METOAMYECKHX pPEKOMEHJAIMH, FOTOBUT
TNpelUIoKeHHst 00 UX MMONOSHEHHH WM 3aMeHe

3.13. OxaspiBaeT cofeiicTBue B pa3paboTke MaTepHaioB 110 HOBBIM 00YHYarOILUM
TEXHOJIOTUSM, ITPOBOJUT aHaIN3 3 (HEKTUBHOCTH UX HCIOIB30BaHUS B y4eOHOM Mpoliecce.

3.14. YyacTByeT B NIpoBeieHHH OOLIEMHCTUTYTCKUX MEPONPHUATHH yueOHO-METOOHYECKOTO
XapakTtepa (KOHpepeHLHH, CEMHHApPhI, BLICTABKH U Ap.).

3.15. Oka3plBaeT KOHCYJbTALHOHHBIE Y4eOHO-METOOWYECKHE (TBIOTOPCKHE)  YCJIYTH
obyyaromumes.

ITPABA U OBSI3AHHOCTH

Y4eOH0-MeTOAMYECKHH OTAeN B ML HauyaJlbHYUKA OTJe/1a UMEET NpaBo:

4.1. BHoCcHTb TIpe/UIOXKeHHsT B TPOEKThl JIOK&IbHBIX HOPMAaTHBHBIX JOKYMEHTOB IO
COBEPIIEHCTBOBAHHMIO OpraHu3auuu ydyedHoro npouecca B MHcTHTYTE.

4.2. BHOCHTb Ha paccMOTpeHHe pyKoBoACTBa MHCTHTyTa MpeAsioXEHHS W PEKOMEHIALWH IO
COBEPILUEHCTBOBAHUIO H Pa3BUTHIO YueOHO-MeToAHYecKoH paboThl MHCTUTYTA.

4.3. OcyluecTBNISTh IPOBEPKY BBIMOMHEHHS pexuMa yuyeOHBIX pacnucaHuil U 3PQeKTHBHOCTH
HCIIONb30BaHus y4eOHBIX ayAUTOPHIA.

4.4. TpeboBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieJleHUH NpedOCTaBJIeHUS BCceX HEOOXOOUMBIX AN
paboTbl JOKYMEHTOB, CAPAaBOK, MaTEpPHAJIOB NO Y4eOHO-METOANYECKOH H OpraHH3aLlHOHHOM
pabore.

4.5. 3anpamMBarh OTYETHl O COCTOSHUH yueOHO-MeToaAnYeCKOH paboThl Kadeap HHCTUTYTA.

4.6. IlpencraBnate HHTEepechl MHCTUTYTa U OTZAeNa BO Bcex MojapaseneHusX MHCTUTYTa, a Takxke
B CTOPOHHHX OpraHM3allMsX B YacTH BBIIOJIHEHHUS BO3JIOKEHHBIX Ha OTAeN (YHKIHUH;

4.7. Ilony4yaTh npuKasbl KW JAPYryl0 PpacHopsauTeIbHYIO NOKYMEHTALMIO, OTHOCSILYIOCS K
yueOHO-MeTOaHYeCKOM paboTe.

YyebHO-MeTOANYECKHH OTAEN B JIMLE HayalbHHUKA OTAeNa 00s3aH:
4.8. llpencraBnateh aaMHHMCTpauud HMHCTHTyTa JOCTOBEpHBIE CBelIEHMs, KacalolLuecs
yuyebOHO-MeToaAuYecKo aesitenbHoCTH MHCcTHTYTA.
4.9. B ycTaHOBJIEHHBIE CPOKH FOTOBHTH OTYETHI H CIIPABOYHBIE MATEPHAJILI.
4.10. Oxa3blBaTh  KOHCYJbTAaTUBHYIO IIOMOLIb CTPYKTYPHBIM  MOJpa3lelieHHsIM B
OpraHu3aluy Y4eOHBIX 3aHSATHH, ceccHif, CTaXXMPOBOK, HTOTOBOH aTTeCcTallMM, a TaKxke
odopmneHuH yueOHO-METOAUUECKOH JOKYMEHTALIUH.

OTBETCTBEHHOCTbDH

YyeOHO-MeTOINYECKUH OTAEN HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a:

5.1. [lpapunsHOE M CBOEBPEMEHHOE MPOBEAECHHE MEPONPHUATHH, CBSI3aHHBIX C JAEATENBHOCTBIO
oTaena

5.2. Henannexaiee KauyecTBO WM HEUCIIOJIHEHHE OTIEI0M (QYHKUMH U 3a1a4, NpeayCMOTPEHHBIX
HactosuuuM IlonmoxkeHueM, B TMOpsAKe, YCTAaHOBJICHHOM JEHCTBYIOIIMM TPYIOBBIM
3aKOHOAATeNbCTBOM PO,



5.3. HavaneHuk oTaena HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a HEHAINEXKAIIYI0 OpraHu3aluio padoTHI
OT/eJla, HEHCIIOJIHEHNE HIIH HCIIOJHEHHE HE B IIOJHOM Mepe COTpYAHHKaMH OTje/la CBOMX
JIOJKHOCTHBIX 0053aHHOCTEeH, HecOOI0IeHHEe HMH TTPaBHJI BHYTPEHHETO paclopsiaka

5.4. CoTpylHUKH y4eOHO-METO/IMYECKOT0 OT/eja HEeCyT OTBETCTBEHHOCThH B COOTBETCTBHH C
JOJDKHOCTHBIMM ~ HMHCTPYKUMSMH M JE€HCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoii
Denepaluy.

6. B3AUMOJENCTBUE C IPYTUMH MOJAPA3IEJEHUSIMHA
Jis BemonHeHust (YyHKUMH, 3a1ad M peayid3allMd 1paB, IPeAyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM
ITonoxkenueM, OT1€]1 B3aUMOJEHCTBYET.

6.1. C nogpasnenenusmu MucTHTYTa IO BOMPOCAM KOOPAMHAIMH yueOHO-METOIMYeCcKOi paboThl,
MO0 NOTYyY4eHHIO CBeJEHHH O BHEeCEHMHM HW3MeHeHHWH B paloune ydeOHBIE IUIaHBI II0
HanpapJIEHUsIM NOArOTOBKH; 10 BONPOCAM OpraHU3alii U KOHTPOJS y4eOHO-METOAMYECKO
paboTHI; IO UCIOIB30BaHHIO COBPEMEHHBIX MH(OPMALIMOHHEIX TEXHOTIOTHI 00yUeHUS;

6.2. C xadenpamu MucTutyTa 110 npoBepke COOTBETCTBUS y4eOHO-METOIHYECKHX MaTEPHANIOB
pa60‘IHM y‘le6HbIM IJraHaM H Tpe6OBaHHHM HOPMATHBHEBEIX JOKYMEHTORB, IIO COr'JIaCOBAHHIO
NpoeKkTOB pabo4ux y4eOHBIX IIJIAHOB, OCYILECTBISIE JKCIEPTH3Y HX COOTBETCTBHS
TpeOOBaHUSIM HOPMATHBHBIX IOKYMEHTOB.

Hupextop MHCTUTYTA OTKPHITOrO

U JUCTaHIMOHHOIO 00pa3oBaHus A.A. lemun
COI'VTIACOBAHO:
[IpopexTop
no yuebHoit pabote CZ@(’_M__. : A.B. lImuar
HauanpHuk
yueOHO-METOANUECKOT0 YIIPaBIeHHUs 1.B. Cunopos
Hauanpuux

ci/ B

yIipaBlieHHs 1o padoTe ¢ Kaapamu - L“"V% .B. Munocepuoga
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HavanpHux
ci1yxOBI 1eTONPOU3BOICTRA %W/ H.E. llnynuna



