
Инструкция по заполнению
«Confidential Recommendation»
(заполняется на английском языке ПЕЧАТНЫМИ БУКВАМИ)
Личная рекомендация


Вниманию заявителя 
Пожалуйста,

ЗАПОЛНИТЕ 

ПЕЧАТНЫМИ 

БУКВАМИ 
Applicant name: Обратите внимание, что имя, фамилию и отчество необходимо указать так, как это записано в Вашем заграничном паспорте в следующем порядке:
 Фамилия                                                                             Имя                                                              Отчество 
Family name


                     First



   Middle 
          
Current Address: Обратите внимание на порядок написания адреса. Его необходимо указать в следующем порядке: 

1. номер квартиры;
2. номер дома;

3. название улицы; 
4. город;

5. индекс;

6. страна.

Phone #: 
Укажите номер домашнего (и/или сотового) телефона с кодом города
TO   THE    R ECOM M E N D E R:
The person named above is an applicant to Clark University's Graduate School. The Admissions Committee attaches considerable weight to the statements made by the recommenders the applicant has selected. You will greatly assist the members of the Committee and the applicant by providing candid responses to the items on the form. It is recommended that you keep a copy for your files in case the original should be lost in the mail. The Committee is aware of the time necessary to prepare such an assessment and gratefully acknowledges your help. We would be pleased to provide you with additional information about our program if it will assist you in any way.
ВНИМАНИЮ РЕКОМЕНДУЮЩЕГО ЛИЦА: 
Человек, упомянутый выше, является заявителем на поступление в университет Кларка. Приемная комиссия придает большое значение мнению рекомендующего лица, выбранного кандидатом. Вы окажете большое содействие, если представите искренние ответы на вопросы формы. Рекомендуется сохранить копию формы, в случае утери оригинала во время почтового отправления. Приемная комиссия осознает, что для заполнения формы необходимо затратить много времени и сил, и заранее благодарит Вас за помощь. Мы с радостью предоставим дополнительную информацию о программе, в случае необходимости.  

Name of recommender     Лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо указать свое имя, фамилию и отчество. Обратите внимание на порядок написания:
1. фамилия;

2. имя;

3. отчество
Position/Title    Лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо указать свою должность.                 
School/Firm   Лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо указать место работы.
Address      Лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо указать адрес места работы. Обратите внимание на порядок написания адреса: 

1. номер дома;

2. название улицы; 
3. город;
4. индекс;
5. страна.


1. In what capacity have you known the applicant?   В данной графе лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо указать, в  качестве кого он(а) знает заявителя.
2. How long have you known the applicant?   В данной графе лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо указать, как долго он(а) знает заявителя.
3. What are the applicant's principal strengths?  В данной графе лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо указать самые сильные стороны заявителя.
4. In what areas is the applicant weak?  В данной графе лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо указать слабые стороны заявителя.
5.  In your opinion, how well has the candidate planned for entry into graduate studies?  В данной графе лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо указать собственное мнение относительно того, хорошо ли продумал заявитель свое желание учиться в университете Кларка. 
6. Please compare the applicant on the scale below with others you have known during your professional career. Indicate the reference group you have in mind.   В данной графе лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо указать группу лиц, по отношению к которой будет проводиться оценка способностей заявителя.
Оценка способностей проводится путем проставления отметок в соответствующей ячейке напротив каждого критерия в нижеприведенной таблице. 
	
	Exceptional

(Top 2%)
(Наивысшие  показатели)
	Outstanding (Top 10%)
(Выдающиеся  показатели)
	Excellent 

(Top 20%)

(Отличные  показатели)
	Good 

(Top 1/3)

(Хорошие  показатели)
	Average 

(Middle 1/3)

(Средние показатели)
	Poor 

(Bottom 1/3)

(Неудовлетвори-тельные
показатели)
	Unable to Judge
(Не в состоянии оценить)

	Intellectual ability
(Уровень интеллектуального развития)

	
	
	
	
	
	
	

	Leadership
(Лидерские качества)
	
	
	
	
	
	
	

	Initiative
(Инициативность)
	
	
	
	
	
	
	

	Ability to work with others
(Способность работать в команде)
	
	
	
	
	
	
	

	Maturity
(Степень зрелости)
	
	
	
	
	
	
	

	Oral communication skills
(Ораторские способности)
	
	
	
	
	
	
	

	Written communication skills
(Навыки письменной речи)
	
	
	
	
	
	
	

	Persistence and drive
(Упорство в работе и энтузиазм)
	
	
	
	
	
	
	

	Planning skills (ability to allocate and schedule resources, including time)
(Умение планировать свою деятельность (умение распределять имеющиеся ресурсы, включая время))
	
	
	
	
	
	
	

	Analytical ability (ability to explore problems in an orderly manner and generate alternatives;

ability to synthesize)
(Аналитические способности (умение последовательно исследовать проблемы/задачи и предлагать альтернативные решения; умение систематизировать 
информацию))
	
	
	
	
	
	
	


7. Please comment on the above ratings and make any additional statements concerning the candidate's qualifications for graduate study in light of your observations. (Attach an additional sheet if necessary.)  В данной графе лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо дать дополнительные комментарии  по поводу проведенной оценки способностей заявителя (Приложите дополнительный лист, если потребуется).
8. ( I strongly recommend that this applicant be admitted to Clark University's graduate program.
( Я с уверенностью рекомендую принять заявителя на магистерские программы университета Кларк).
     ( I recommend that this applicant be admitted to Clark University's graduate program.
(Я рекомендую принять заявителя на магистерские программы университета Кларк).
 (  I recommend with some reservation that this applicant be admitted to Clark University's graduate program.
(Я с небольшим сомнением рекомендую принять заявителя на магистерские программы университета Кларк).
· I do not recommend that this applicant be admitted to Clark University's graduate program.
    (Я не рекомендую принимать заявителя на магистерские программы университета Кларк).
Лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо выбрать только один из предлагаемых вариантов. 
9. My reservations are: В данной графе лицу, дающему рекомендательное письмо, необходимо выразить свои сомнения по поводу поступления заявителя, если таковые имеются.
Signature:  Подпись лица, дающего рекомендательное письмо    Date: Дата написания рекомендательного письма  
                                                                                                                Обратите внимание на порядок написания                              

                                                                                                                 даты заполнения формы. Её необходимо 
                                                                                                                 указать в следующем порядке: 

1. месяц;

2. день;

3. год 

                                                                               We are grateful for your assistance.
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1

